Word jij onze nieuwe kordate projectondersteuner (32 uur)?

Bij PEP Den Haag werken we aan een stad waar iedereen mee kan doen.

Een stad waarin maatschappelijke organisaties de ruimte krijgen om te bloeien en om
anderen te laten bloeien. Daarom versterken wij deze organisaties die werken met
vrijwilligers. We geven advies, delen kennis, bouwen bruggen en zorgen dat mensen en
ideeén elkaar vinden. Zo maken we Den Haag samen een stukje beter.

Wat ga je doen?

Als projectondersteuner ben jij de onmisbare schakel binnen het team van PEP. Je
ondersteunt de adviseurs bij hun projecten en springt bij waar nodig. De ene keer help je ze
bij de organisatie van een training, dan weer met een maatschappelijk event. Van
PowerPoint presentaties maken, tot een geschikte locatie vinden, een verslag schrijven, het
bewaken van deadlines van de projecten, het up-to-date houden van het
relatiemanagementsysteem, je pakt het allemaal op. En aan het eind van de dag ga je met
een voldaan gevoel naar huis.

Geen dag is dus hetzelfde — en juist dat maakt jouw werk zo dynamisch en leuk!

Jij past perfectin deze rol als je:
v 32 uur beschikbaar bent

MBO+ werk- en denkniveau hebt

Handig bent met systemen, zoals Afas en Office 365
Proactief, zelfstandig en flexibel bent

Klantgericht en servicegericht werkt

Nauwkeurig bent en denkt in oplossingen

Een echte teamspeler bent met oog voor verbinding
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Engels in woord en geschrift beheerst (i.v.m. de ondersteuning voor Volunteer The
Hague)

En zie jij dit wel zitten?

Vanuit je werkplek op het fijnste stukje centrum van de stad, zet jij je in voor een nég leuker
en bruisender Den Haag. Een ambitieuze, ijverige werkhouding gaat bij PEP hand in hand met
een informele, gezellige sfeer in een enthousiast team.

Deze uitdagende, afwisselende functie is flexibel in te vullen en gedeeltelijk thuiswerken
behoort vanzelfsprekend tot de mogelijkheden. Het salaris voor deze functie is conform de
CAO Sociaal Werk Welzijn en Maatschappelijke Dienstverlening, ingeschaald in salarisgroep 6
(max trede 15). Tevens hebben we een persoonlijk loopbaanbudget, jaarlijks kerstdiner,
zomeractiviteit, fiets- 6f sportregeling en heb je onbeperkt toegang tot het digitale
trainingsaanbod van Skillstown.

lets voor jou?
Stuur dan je motivatie en CV uiterlijk donderdag 4 september 2025 voor 12.00 uur naar

Evelien de Vries via e.devries@pepdenhaag.nl. Heb je inhoudelijke vragen over de functie?
Neem dan contact op met Gert-Jan Aleman via g.aleman@pepdenhaag.nl of 06-53225138.



Selectieprocedure:

le ronde: dinsdag 16 september 2025 in de ochtend.
2e ronde: dinsdag 23 september 2025 in de middag.

Mocht je speciale ondersteuning of aanpassing nodig hebben tijdens het sollicitatieproces,
laat het ons weten.

Nieuwsgierig naar wie we zijn en wat we doen? Neem een kijkje op onze websites:

www.pepdenhaag.nl
www.denhaagdoet.nl
www.denhaagdoetvrijwilligersacademie.nl

www.volunteerthehague.nl




